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Aufgrund einer Demission haben wir in unserem Verband aktuell zwei Funktionen neu zu besetzen:

Per Delegiertenversammlung 2027 suchen wir eine engagierte Persdnlichkeit als

Vorstandsmitglied Ressort Administration

Als Mitglied des Vorstandes gestaltest du die Zukunft des LKBV aktiv mit und Ubernimmst die
Verantwortung fiir das Ressort Administration. Dabei bist du ein wichtiges Bindeglied zwischen Vorstand,
Sekretariat, Mitgliedsektionen, Partnerverbanden und weiteren Anspruchsgruppen.

Zu den wesentlichen Aufgaben gehdren insbesondere:

e Vorbereitung und Begleitung von Vorstandssitzungen, Delegiertenversammlungen sowie weiteren
Tagungen und Konferenzen inkl. Protokollfiihrung.

e Unterstitzung bei organisatorischen und verbandsinternen Fragestellungen sowie aktive Mitarbeit in
Projekten und Arbeitsgruppen.

e Mitarbeit bei der Weiterentwicklung von Ablaufen, Organisation und Kommunikation des Verbandes
sowie bei der Nutzung der SBV-Verbandssoftware Hitobito.

e Koordination und Abstimmung mit dem Sekretariat.

Zudem suchen wir ab Januar 2027 oder nach Vereinbarung eine zuverlassige und selbstandige
Personlichkeit fir die administrative Unterstitzung des LKBV als

Mitarbeiter/in Sekretariat LKBV (Teilzeitpensum)

Die Administration ist die zentrale Drehscheibe fir die laufenden administrativen Aufgaben des Verbandes
und unterstitzt den Vorstand in der taglichen Verbandsarbeit.

Zu den wesentlichen Aufgaben gehdren insbesondere:

e Allgemeine Sekretariats- und Administrationsarbeiten inkl. Adressverwaltung.
Korrespondenz und Kommunikation mit Mitgliedsektionen und weiteren Ansprechpartnern.
Administrative Betreuung von Verbandsinformationen und -unterlagen sowie des Archivs.
Koordination von Terminen, Dokumenten und organisatorischen Ablaufen.

Unterstltzung bei Veranstaltungen und weiteren Verbandsaktivitaten.

Du bist die richtige Person fiir uns, wenn...

... du selbstandig und zuverlassig arbeitest, Freude an Organisation und Administration hast und gerne mit
unterschiedlichen Menschen zusammenarbeitest. Zudem bist du mit den gangigen digitalen Arbeitsmitteln
vertraut und hast idealerweise einen Bezug zur Luzerner Blasmusik.

Eine Kombination der beiden Funktionen kdnnen wir uns sehr gut vorstellen, da sich daraus verschiedene
Vorteile und Synergien ergeben. Sie ist jedoch keine Voraussetzung — beide Aufgaben kénnen auch
unabhangig voneinander besetzt werden.

Fur weitere Informationen stehen dir unser Prasident Marco Imfeld sowie die weiteren Mitglieder der
Verbandsleitung gerne zur Verfiigung. Wir freuen uns auf deine Kontaktaufnahme und darauf, dich
kennenzulernen.

Marco Imfeld, Verbandsprasident
marco.imfeld@Ikbv.ch / 076 443 10 70

truvag
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